1. Система управления вебсайтом 
Aktar 2.0: с чего начать?
Первое отличие Aktar, которое бросается в глаза – это отсутствие главной страницы системы управления. По адресу www.ваш-сайт.ru/login/ можно только войти или зарегистрироваться. Чтобы войти на сайт под своим именем, введите на этой странице свой логин (e-mail) и пароль. Если вы правильно всё ввели, появится список ваших прав доступа. 
Основная часть Aktar – это окно редактирования страницы. 

Когда вы вошли на свой сайт под своим именем, на каждой странице в каком-то определенном месте (например, внизу её) появляются т.н. административные ссылки – ссылки, позволяющие входить в режим управления сайтом, согласно вашим правам доступа.
Первая ссылка называется «редактировать эту страницу» - клик по ней и приведет к окну редактирования страницы.

Редактирование страницы (раздела, узла)

В левой части этого окна находится список страниц вплоть до текущей, включающий соседние с ними страницы. Ссылка на названии страницы ведет к ее редактированию, «ёлка» справа от ссылки – на просмотр этой страницы на сайте. Слева – порядковые номера в рамках данной секции меню. 

Каждая секция меню отделена от родительской  секции горизонтальной полосой. 
Например, если редактируется страница /products/tourism/ski, то в первой секции будут отображены все главные страницы сайта (/about, /contacts и т.д.), во второй – все старшие страницы с продуктами (/products/tourism, /products/food и т.д.), и соответственно, в третьей – все страницы с туристическими продуктами. Если у страницы с лыжами есть подразделы, для них создастся еще одна секция меню.
В нижней части каждой секции есть ссылка «добавить сюда». Как легко догадаться, по ней можно добавить еще одну страницу в данную секцию.

Под самым нижним уровнем находится ссылка «добавить подраздел к %текущей странице%».

В центре окна редактирования страницы находятся свойства самой страницы:

Имя в меню – имя в меню и нигде более. Оно должно быть коротким.
Порядковый номер в меню – все секции меню строятся слева направо или сверху вниз в соответствии с данными порядковыми номерами.

Видимость: «кроме меню» - страница будет доступна только по прямой ссылке, но не из стандартного меню. «только для админа» - страница будет доступна только тем лицам, которые имеют права доступа на ее чтение или редактирование.

Заголовок для посетителей – этот заголовок и будет виден при просмотре самой страницы.

Описание страницы – краткая характеристика данной страницы. Иногда ваши посетители будут пользоваться поиском и получать несколько заголовков страниц в списке результатов. Тут и пригодятся описания страниц, а также в карте раздела и каталоге.
Подпрограмма. Обычно это форум, новости, магазин или карта раздела. После установки подпрограммы появляются ее настройки, которые зависят от конкретной подпрограммы.
Содержание страницы – уникальный текст страницы. Его можно также редактировать в отдельном окне, визуально и внутри дизайна сайта. Но об этом позже, а в данном окне лучше всего вставлять текст из MSWord. Скопируйте и вставьте его, а затем пометьте галочкой под окном содержания: «простое автоформатирование».
Вторая ссылка в списке «административных ссылок» называется «редактировать содержание визуально». Клик по ней открывает визуальный редактор в дизайне данной страницы с содержанием в данной странице. Это обычный редактор MSHtml (Htmlarea, fCKEditor…), похожий на MSWord.
Загрузка картинок

Кликнте по ссылке «картинки, файлы» в административном списке или вверху окна редактирования страницы. Появится форма, в которую можно загрузить несколько картинок и других файлов. После того, как вы их загрузите,  они появятся в выпадающем списке «картинка» в редакторе страниц. Для загрузки большого количества картинок создайте раздел с фотогалереей и грузите картинки в него.
Имейте ввиду, что размер картинки с цифрового фотоаппарата перед загрузкой на сайт должен быть уменьшен. Чтобы уменьшить картинку, откройте ее в любом редакторе картинок на вашем компьютере, выберите в меню пункт, соответствующий изменению размеров изображения, установите единицы измерения «пиксели» и в поле «ширина» (width) введите новое число (обычно не более 500-600 пикселей для показа на странице с текстом и меню). Затем сохраните картинку. 
Отдельно должны быть загружены т.н. «картинки узла», которые используются в каталогах и картах сайта. Форма для их загрузки расположена внизу окна редактирования узла. Кнопка «загрузить картинку» грузит только картинку и ничего более.
Пользователи и рассылки

Список пользователей находится на ссылке «пользователи» административного меню. Можно редактировать данные пользователя, кликнув по его имени. Можно менять группы пользователей в общем списке.
Группы пользователей нужны для группового изменения прав доступа и отправки рассылок.

Чтобы отправить рассылку, зайдите в меню «рассылки», выберите нужную рассылку и нажмите «отправить». Если такой кнопки нет, значит у рассылки нет получателей или она не сохранена. Группы получателей можно указать справа вверху над окном редактирования рассылки.

Для рассылок доступен предпросмотр. Окно редактирования позволяет делать то же самое, что и редактирование страницы, включая макросы. 

Когда рассылка готова, отправьте копию себе, чтобы проверить, всё ли в порядке. Проверив, можете отправлять рассылку всем остальным. Отправка может занять длительное время, поэтому не закрывайте это окно, пока не увидите сообщение о завершении. Впрочем, в случае обрыва связи отправку рассылки можно возобновить.

Новости

Новости добавляются там же, где и выводятся. Введите название и текст новости и нажмите «отправить». Новость можно отредактировать, для этого кликните по ссылке «редактировать» рядом с новостью.
Макросы

Макросы по умолчанию разрешены в новостях и *.cfg – блоках. В страницах сайта необходимо отметить галочкой «разрешить макросы» под окном текста, рядом с «простым автоформатированием», прежде чем макрос заработает. Вызов макроса – это что-то в квадратных скобках.
Назначение макросов – самое разнообразное.

[какое-то слово] – это слово станет ссылкой на наиболее подходящую страницу. Пример: если написать [шапки], то это превратится в ссылку на страницу с шапками, если слово «шапки» в ней будет присутствовать в заголовке для посетителей или ключевых словах.

[шапки::головные уборы] – часто бывает, что ссылка должна отличаться от слова в тексте. Тогда «шапки» будет частью текста, а «головные уборы» – страница, на которую ссылается слово «шапки».
[шапки::http://shapki.com] [шапки::/about/shapki] – другие варианты использования этого макроса.

[email;aaa@bbc.com] – выводит e-mail в защишенном от спама виде (спам-роботы его не заметят

[contextlinks;шапки шапок шапками] – выведет в заранее отведенном месте сайта (для продвинутых: обычно это 11-е зарезервированное место в дизайн-шаблоне) ссылки на другие разделы, в которых упоминаются шапки (заголовок для посетителей или ключ. Слова)

[chto-to.cfg] – вызов файлового макроса.
Обратите внимание, что два двоеточия используются только в ссылках, в остальном – точка с запятой.

Можно создать собственный макрос. Идем в меню макросы, создаем новый макрос (например, apple, а тип = шаблонный (cfg)). Создав такой макрос, можно написать в нем какой-либо текст. В текст можно включить вызов аргумента, например, если мы напишем в cfg-макросе текст «В саду растет [var] яблок», а потом вызовем его в любой странице [apple.cfg;шесть], то при просмотре этого текста на сайте, выйдет «В саду растет шесть яблок». 
Такие cfg-макросы очень удобны, когда требуется показать один и тот же элемент на нескольких страницах.

Примечание: для создания *.p-макросов необходим полный доступ и знание парсера-3. Такие макросы выполняются в своем контексте, т.е. обращение к классу MAIN должно производиться явно.
2. Руководство пользователя

Административные ссылки

На каждой странице доступен раздел администратора, который представляет из себя следующие пункты:

· Редактировать эту страницу

· Редактировать содержание визуально

· Настройки

· Дерево сайта

· Групповые операции (SEO)
· Пользователи

· Рассылки

· Макросы

· Картинки, файлы

· 404

· Журнал (log)
· Обслуживание

Также может присутствовать раздел пользователя (макрос userarea.p), который отмечается словами «Здравствуйте, %имя пользователя%!». В разделе зарегистрированного пользователя доступны пункты:

· Изменить персональные данные

· Выйти

· Подписка на рассылку

В разделе незарегистрированного пользователя:

· Зарегистрироваться

· Забыли пароль?

· Подписка на рассылку

Редактировать эту страницу

При нажатии этой ссылки администратор попадает в меню редактирования html-содержимого страницы. 

Основные администраторские рабочие ссылки выводятся теперь вверху страницы.

Слева в виде списка отображаются все доступные разделы сайта. Редактируемый в настоящий момент раздел (и его «родители») выделяется жирным шрифтом. Подразделы раздела становятся видны при нажатии на название раздела слева. Добавление основных разделов (которые отображаются, начиная сверху в левом столбце) возможно при нажатии на ссылку «+добавить сюда». Точно так же добавляются дополнительные разделы к подразделам.
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При редактировании страницы возможна работа со следующими полями:

Имя в меню – это название раздела в том виде, в котором оно отображается в меню (см. Пример на рис. 1 – Имя в меню «Профилактика» и слева мы видим выделено жирным «Профилактика» - название одного из разделов сайта, как его читает пользователь)

Порядковый номер в меню – позволяет задавать порядок вывода подразделов, начиная сверху вниз ( первый раздел выводится первым, второй – вторым и т.д.). Рекомедуется задавать с интервалом в 10 (например, 10, 20, 30, 40). Тогда у вас будет возможность вставить дополнительный раздел между имеющимися, например, 30 и 40, при необходимости. Не задавайте отрицательный номер или номер больше 390, иначе нарушится сортировка по дереву разделов.
Заголовок (для посетителей) – заголовок <h1> для вашей страницы

Заголовок для поисковиков – <TITLE> для вашей страницы

Ключевые слова – метатэги keywords для вашей страницы

Описание страницы – метатэг Description, кроме того, описание страницы необходимо при картировании раздела, если вы хотите, чтобы разделам сопутствовала небольшая аннотация.
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Подпрограмма представляет собой выпадающее меню подпрограмм. Редактируемую страницу можно превратить в форум, магазин, карту раздела, новости или возложить на нее любую другую функцию путем выбора из выпадающего списка соответствующей подпрограммы. После выбора обязательно нажмите кнопку «сохранить».

Подпрограмма sectionmap

Картировать, начиная с раздела – эта функция требуется, если вы хотите отображать на странице список подразделов. В данном поле можно указать, с какого именно раздела нужно отображение (this – с текущего). При включении этой функции система будет показывать, какое именно количество разделов будет отображаться на данной странице.
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Уровень заглубления – здесь ставится количество вложенных подразделов, которые нужно отображать. Например, у вас есть раздел под  названием «Ботинки». В разделе «Ботинки» есть подразделы второго уровня «Мужские», «Женские», «Детские». В разделе третьего уровня «Мужские» есть подразделы четвертого уровня «Зимние», «Осенние», «Летние». В подразделе «Летние» есть подразделы пятого уровня «Кожаные», «Спортивные». Допустим, вы хотите, чтобы в разделе «Ботинки отображались только первые три уровня меню. Значит, в поле уровень заглубления поставьте цифру «3». Результатом будет:

Ботинки


Мужские



Зимние

Сортировать по дате – позволяет сортировать добавленные сообщения или статьи по дате. При этом вложенность теряется (все разделы идут непрерывным списком).
Показывать картинки – отображает картинки разделов в карте раздела. (примечание: в дизайн-шаблоне можно определить метод @sitemap_design[structure_table], в котором полностью переопределить вывод карты сайта).
Теперь переходим непосредственно к редактированию содержания страницы. 

Под надписью «Содержание страницы:» вы увидите окошко с текстом и кодом редактируемой страницы.

Над окошком располагаются вспомогательные элементы:
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Кнопка «В» - позволяет выделить жирным часть текста (тег <b>). Для этого выделите необходимый фрагмент текст с помощью мыши [image: image5.jpg]Dela b SR
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И нажмите кнопку «В».

Кнопку «i» - позволяет выделять фрагмент текста курсивом. Работает по аналогии с кнопкой «B».

URL – позволяет заключать фрагмент текста в тег <a href>. Работает по аналогии с кнопкой «В» - выделите фрагмент текста, который нужно предстваить в виде ссылки, нажмите кнопку URL, после чего впишите или вставьте  в кавычки адрес ссылки.

<UL><OL> - элементы для создания списка. UL позволяет создать нумерованный список, OL – создает маркированный список. Для создания списка выделите фрагмент текста, затем, не снимая выделение, нажмите UL или OL, элементы списка отделите друг от друга тегом <li>
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Кнопка «» позволяет заключать фрагмент текста в кавычки. Работает на выделенном фрагменте текста. 

Тег <li> позволяет разделять элементы списка. Для этого поставьте курсор мыши перед словом, которое необходимо отделить, кликните один раз, чтобы на это место переместился мигающий курсор, после чего нажмите на тег <li>
Тег <p> - вставляет тег <p> между абзацами.

Тег <br> вставляет тег <br>

«Закрыть все теги» - автоматически расставляет все закрывающие теги в тексте.

Для создания заголовков разного уровня воспользуйтесь выпадающим меню «Заголовок». Из выпадающего списка выберите уровень заголовка, который вы хотите присвоить фрагменту текста, затем выделите этот фрагмент с помощью мыши и нажмите кнопку “>” справа от меню «Заголовок». Выделенный фрагмент текста будет заключен в тег выбранного вами заголовка.

«Картинка» позволяет вставлять в текст адреса картинок. Для этого картинки нужно сначала загрузить. Нажмите ссылку “load files” справа от выпадающего меню «Картинка» или «картинки, файлы» в верхнем меню. В новом окне откроется меню загрузки картинок. Нажмите на кнопку «Обзор», выберите нужный файл, откройте его, адрес этого файла появится в окошке напротив кнопки «обзор». Одномоментно вы сможете загрузить до 15 файлов. Когда адреса всех нужных файлов появятся в окошках напротив кнопок «Обзор» - нажмите кнопку «загрузить». После этого окно обновится и сверху красным шрифтом напишется количество загруженных файлов. 
Если после загрузки выяснится, что часть файлов нужно удалить, нажмите ссылку «Выбрать картинки и файлы с сайта для удаления» в конце страницы. Перед вами откроется меню со всеми загруженными файлами. Проставьте галочки напротив удаляемых файлов, после чего нажмите кнопку «Подача запроса» в конце страницы. Страница обновится и сверху красным шрифтом отобразится количество удаленных файлов. Теперь, когда все файлы загружены, вы сможете выбрать необходимую для вставки картинку из выпадающего меню «Картинка». Просто выберите из списка нужную картинку и в окошке редактирования появится соответствующий код.

«Разрешть макросы» - поставив галочку напротив данной фразы, вы разрешаете применение макросов в данном документе.

«Редактировать макросы» - напротив этой фразы выводится несколько макросов, которые можно отредактировать. Полный список макросов доступен по ссылке «Макросы» (вверху страницы).

«Дизайн-шаблон» - из выпадающего списка можно выбирать, под каким дизайн-шаблоном будет выводиться данная страница. Пункт «наследовать свыше» озаначает, что данная страница будет выводиться с точно таким же дизайн-шаблоном, как и более старшая по иерархии (например, для раздела второго уровня «мужские ботинки» более старшим является раздел первого уровня «ботинки», значит, у «мужских ботинок» дизайн-шблон будет таким же, как и у «ботинок»)

Ниже фразы «Макросы в дизайн-шаблоне» мы увидим список выпадающих меню. Здесь вы сможете расставить макросы в нужных местах страницы. Например, у вас есть макрос «сезонные скидки» и вы хотите, чтобы он отображался сразу перед заголовком страницы – для этого выберите нужное название макроса из выпадающего меню напротив фразы «перед главным заголовком». 

«Картинка раздела» - здесь вы можете загрузит картинку, которая будет отображаться напротив раздела при картировании разделов.
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Справа вверху доступны также другие параметры настройки страницы:
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Язык страницы: переключением кнопки можно задавать язык страницы (это относится только к служебным сообщениям Aktar, другую языковую версию сайта рекомендуется начинать с другой ветви дерева).
Видимость – это видимость страницы для пользователей. «Всегда» - означает, что страница видна любому посетителю сайта. «Только для админа» означает, что страницу может видеть только администратор сайта (например, если страница носит исключительно служебный характер). «Кроме меню» - означает, что страница не отображается в основном меню, но доступна по прямой ссылке, может быть видна пользователю в карте сайта или при использовании поиска по сайту.

После внесения любых изменений на странице обязательно нажимайте кнопку «Сохранить!». Это позволит сохранить внесенные изменения. Кнопок «Сохранить» на странице предусмотрено 2 для сохранения раздела и одна для загрузки картинки раздела. В случае успешного сохранения документа вверху страницы появляется красная надпись «Документ сохранен». Если документ сохранить не удалось – причина отображается красным вверху страницы.

Настройки

Это так называемые глобальные настройки сайта.

В соответствующих полях указывается

· Наименование сайта

· Элеткронный почтовый адрес администратора сайта

· Курс валюты (рублей за валюту, необходим для работы магазина)

· Язык сайта по умолчанию (rus или en, допускается любое количество языков в своей кодировке)

· Кодировка писем, отправляемых с сайта по умолчанию (в настоящий момент доступны две – win1251 и koi8-r)

· Права по умолчанию для нового пользователя – устанавливаются z, то есть ограничение прав (регистрация на сайте, покупка товаров в магазине)

· Картировать пустой раздел – включать пустой (то есть не содержащий текста) в карту сайта или раздела

· Включать в карту невидимые в меню разделы – если вы хотите, чтобы невидимые в меню разделы пользователи видели в карте сайта, поставьте галочку

· Не проверять пустоту раздела в картах (особенно если контент в файлах) – если некоторые разделы не содержат текста

· Максимальное время выполнения запроса (сек, 1-10) – время, которое отводится на открытие страницы, если указанный интервал времени превышен, выдается сообщение об ошибке. Рекомендуется выставлять либо менее 1-2 сек на преимущественно статичный и хорошо посещаемый сайт, либо более 8 сек на сайт, активно работающий с БД или находящийся на медленном хостинге, остальные значения не эффективны.
· Время хранения сессии, дней (0 – вечно, макс. 90) – количество дней, которое отводится на хранение сессии одного посетителя

· У меня проблемы с администрированием: страницы не обновляются – поставьте галочку, если у вас корпоративный доступ в интернет и вы часто получаете «устаревшие» административные страницы.
· Повысить безопасность путем обновления SID на каждом сеансе – поставьте галочку, если хотите этого. Используйте это, если даете административные права малознакомым людям. Метод достаточно надежен, но при такой работе вы часто будете терять сессию администратора.
· Разрешить версию для печати – разрешает версию для печати для каждой страницы сайта. Версия доступна при обращении к странице с параметром ?mode_printable=ok, это обращение можно прописать в дизайн-шаблоне.
· Могут появляться и другие настройки.
После проведения всех необходимых изменений нажимайте кнопку «Подача запроса». При успешном сохранении появится надпись «Переменные сохранены»

Дерево сайта

При нажатии на эту ссылку будут отображены все существующие разделы сайта. 

При нажатии на название раздела вы перейдете к редактированию этого раздела. Нажатие на значок «+-» позволит добавить подраздел в соответствующий раздел. Любо раздел вы сможете отметить, поставив напротив него галочку. Выбранные разделы вы сможете редактировать. Выпадающее меню редактирования доступно внизу страницы. Таким образом можно одновременно редактировать группу страниц. 

Напротив названия каждого раздела отображается цветной значок. Расшифровку значений цветных пометок можно увидеть справа н белом фоне, под заголовком «Легенда». Наведите курсор мыши на соответствующий цветной значок и задержите его – появится подсказка о том, какой шаблон или подпрограмма используются на данной странице. 
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SEO (Групповые операции)
Этот раздел позволяет редактировать несколько страниц одновременно. 

Параметр для редактирования страницы можно выбрать из выпадающего меню слева, напротив слова «Показать». В среднем выпадающем списке можно выбрать раздел, с которого вы хотите начать редактирование.
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Например, на рисунке мы видим большое количество разделов, доступных для редактирования. Выбрать можно любой – «Профилактика» или «Ароматтерапия» или «Гимнастики».

Следующий выпадающий список (крайний справа) показывает количество отображаемых подразделов. Например, на рисунке мы видим, что раздел «Профилактика» имеет разделы второго уровня «Ароматерапия», «Аюрведа» и др. Раздел второго уровня  «Ароматерапия» имеет раздел третьего уровня «Описания эфирных масел». Раздел третьего уровня «Описание эфирных масел» имеет раздел четвертого уровня «Розовое масло». Примерно так:

Профилактика


Ароматерапия



Описания эфирных масел




Розовое масло

Если мы хотим редактировать раздел «Профилактика» и все разделы, входящие в него, в выпадающем менб выбираем «углубляясь до конца». Если мы хотим редактировать только раздел «Ароматерапия» - выбираем «углубляясь на 1 уровень». Если в редактировании нуждаются еще и «Описания эфирных масел» - выбираем «углубляясь на 2 уровня».

Пользователи

В этом разделе содержатся сведения обо всех пользователях, зарегистрированных на вашем сайте. Сведения о пользователях представлены в виде таблицы. Реализован поиск пользователя по имени или адресу электронной почты, а также сортировка пользователей по ID, имени, E-mail, правам доступа или группе. Сортировка осуществляется при нажатии ссылки с соответствующим названием.
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ID – порядковый номер пользователя, показывает очередность регистрации пользователей на сайте

Имя – имя, под которым пользователь зарегистрировался на сайте. При нажатии на имя пользователя открывается страница, на которой можно редактировать данные о пользователе, присваивать ему разный уровень прав администрирования, а также удалить пользователя.

E-mail – электронный почтовый адрес, который указал пользователь при регистрации

Права – уровень прав, которые получил пользователь

Группы пользователей – группа, в которую относится пользователь. Если у вас возникла необходимость объединить пользователей в группы (например, группа «постоянные клиенты» или группа «жители Новосибирска») выберите из выпадающего меню в столбце «группы пользователей» нужную группу, затем нажмите «сменить группы» в конце страницы. Для создания новой группы нажмите ссылку «редактировать группу» над таблицей с пользователями, справа вы увидите ссылку «новая группа», нажмите на нее, заполните поля название группы и, если нужно, описание группы, а затем нажмите кнопку «Подача запроса». Если необходимо изменить права доступа определенной группе пользователей зайдите по ссылке «редактировать группу», в таблице нажмите на название нужной группы, отметьте необходимые права галочками, затем нажмите кнопку «Подача запроса». 

Рассылки

Данный раздел позволяет производить рассылку сообщений зарегистрированным пользователям, которые указали свой электронный почтовый адрес. Ссылка справа под названием «новая рассылка» позволяет создать рассылку. В поле «Тема письма» введите тему письма. Дата создания подставляется автоматически. Если предварительно вы создали шаблон рассылки в виде html-документа, его можно загрузить. Для этого нажмите кнопку «обзор», выберите шаблон, откройте его и нажмите кнопку «сохранить рассылку». После обновления страницы код шаблона отобразится в центральном окне.

Нажав на ссылку «предпросмотр» под кнопкой «сохранить рассылку» вы узнаете, как выглядит созданная рассылка. Протестировать отправку рассылки можно, кликнув по ссылке «отправить письмо себе» - в этом случае письмо будет выслано на ваш адрес. Справа в списке «Получателей» галочкой можно отметить группу пользователей, которым вы хотите отправить рассылку. Например, если рассылка предназначена для служебного пользования, поставьте галочку напротив группы «Администраторы».

В конце страницы есть 2 кнопки: «сохранить рассылку» и «отправить сейчас». Если вы проставили галочки напротив групп пользователей, нажатие кнопки «отправить сейчас» приведет к отправке сообщения по адресам пользователей выбранной группы. Кнопка «сохранить рассылку» позволяет поместить рассылку в архив и в дальнейшем использовать на свое усмотрение. Вы можете также сохранить рассылку, но не отправлять ее.

Архив рассылки доступен по ссылке «Рассылки» и ведется в виде таблицы. 
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Доступна сортировка по теме, дате создания, количеству получателей. Для сортировки нажмите на ссылку с соответствующим названием (для сортировки по дате создания, например, на «Дата создания»)

Содержимое каждой рассылки можно посмотреть, отредактировать и отправить еще раз, если необходимо. Для этого кликните на название выбранной рассылки.
Примечание: эффективность рассылки можно узнать при установке доп. пакета «Aktar CRM Buddy»
Картинки, файлы

Данное меню используется для загрузки/удаления файлов. Нажмите на кнопку «Обзор», выберите нужный файл, откройте его, адрес этого файла появится в окошке напротив кнопки «обзор». Одномоментно вы сможете загрузить до 15 файлов. Когда адреса всех нужных файлов появятся в окошках напротив кнопок «Обзор» - нажмите кнопку «загрузить». После этого окно обновится и сверху красным шрифтом напишется количество загруженных файлов. Если после загрузки выяснится, что часть файлов нужно удалить, нажмите ссылку «Выбрать картинки и файлы с сайта для удаления» в конце страницы. Перед вами откроется меню со всеми загруженными файлами. Проставьте галочки напротив удаляемых файлов, после чего нажмите кнопку «Подача запроса» в конце страницы. Страница обновится и сверху красным шрифтом отобразится количество удаленных файлов.

404

В данном меню отображаются все ошибочные страницы вашего сайта. Ошибочные страницы – это страницы с ошибочным адресом (например, страница была перемещена, удалена или при написании ссылки была допущена ошибка). 

В таблице доступна сортировка по количеству хитов. Таким образом можно узнать, на какой ошибочный адрес посетители попадают чаще всего. Для сортировки по количеству хитов, кликните на ссылку «Хитов» во втором столбце таблицы.

«Перенаправлять на» - в данном поле можно указать адрес, на который необходимо перенаправлять пользователя с этой ошибочной страницы.

Столбец «удалить» - позволяет проставить галочки напртив тех ошибочных страниц, котоые вы хотите удалить из списка

Столбец «Игнорировать» позволяет проставить галочки напротив тех ссылок, которые вы хотите игнорировать. Игнорируемые ссылки доступны в конце страницы по ссылке «Игнорируемых ссылок». Напротив ссылки указывается количеств игнорируемых ссылок.

Журнал

В журнале отображаются почти все действия, совершенными администраторами сайта. 
Обслуживание

Раздел обслуживания позволяет сохранять разделы сайта, чтобы иметь возможность резервного восстановления. Кроме того, сохраненные таблицы можно перенести на локальный компьютер и работать с сайтом локально, а затем перенести таблицы на удаленный сервер. 

3. Подпрограммы

Новости
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Заголовок новости: здесь необходимо набрать заголовок новости

Дата новости: подставляется автоматически

Дата устаревания: если текущая дата больше даты устаревания, пользователь эту новость не видит.
Раздел: из выпадающего списка выбирается раздел сайта, где помещается новость

Работа в текстовом окне осуществляется точно так же, как и при редактировании страницы, с той разницей, что простое автоформатирование всегда включено.
Ссылка «разбивка» позволяет разбивать текст. Например, текст новости получается очень большим и вы не хотите отображать его полностью на странице новостей. Используйте ссылку «разбивка» после тех предложений, что должны оставаться в новостях – появится  :more:, это разделитель, который скроет остальной текст.
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На рисунке красной стрелкой показано во что превращается макрос :more:. На следующем рисунке показано, как будет отображаться новость, при нажатии на more
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PACTATENbHEIE 3POMATHHECKHE BEULECTEE (K HUM OTHOCATCS SthMpHYIE MACNa,
SKCTPKTS, KOHKPETH, ABCONKG) MONOXATENLHD ENNFIOT H3 CEPARUHO-
COCYAMETYIO CHETEMY. C 1k NOMOLUBIO MOXHD BRAMOTEOpHD EANSTS HA TEUSHHE
WUWEMMECKDT BONESHN CEPALE, Ha HAPYLIEHHS CEPASHHOMD PHTME, NOCKOMbKY.
HEKOTOPIE KOMMOHEHT! PACTHTENbHbIX SPOMATHMECKHX BEILECTE W X
KOMADSMLN COCOGHS PCILMPATS KOPOHAPHBIE COCYAE, UTO COCOBCTEYET
YNYULIEHHIG CHABXEHNA MBI CEPAUS KNCAORDAGH W MIOKO30, PACTHTENbHYE
3POMATHECKHE BEWECTES, OGN3AAS SHTHPHTHHUECKON AKTHEHOCTEIO, YNyULE0T
NPOLECCH NPOBOAHMOCTH, CHAMSIT SpHTHAN, Ha 3neKTpO- 1
BANMCTOKEPANOrPAMHE HABNIASITES NONOKATENSHEIE CABHIA. Mo
TRAHBNTOpHEIX TNEPTOMMS HOPMANNSYETCS APTEEHANBHOR ASBEHHE.
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Магазин

Страница превратится в магазин, если вы зададите ей подпрограмму Shop. 
Данная подпрограмма недоступна в стандартной поставке.
Добавление товаров осуществляется ссылкой «Новый товар».

Если товар можно покупать – поставьте галочку напротив фразы «Этот товар можно покупать» в самом начале страницы. Если вы хотите, чтобы данный товар был недоступен для покупки – уберите галочку.

Название товара – здесь указывается наименование товара

Описание товара – поле для описания характеристик товара. Выводится только при нажатии на название товара из каталога магазина.

Цена – поле цены товара. Допускаются только цифровые обозначения. Разделение рублей и копеек осуществляется с помощью точки.

Статьи товара – это поле необходимо в том случае, если вы желаете отображать товар в какой статье вашего сайта. Например, на сайт есть статья, посвященная ионизаторам воздуха. Впишите адрес статьи в это поле и товар будет выводиться в конце статьи. В результате посетитель сможет добавить товар в корзину непосредственно из статьи, посвященной ионизаторам.

Ссылка – ссылка на подробное описание товара (если необходимо).

Название ссылки

В упаковке штук – если товар отпускается коробками, вы можете указать количество штук товара в одной упаковке.

Малая картинка – здесь можно загрузить маленькую картинку товара

Большая картинка – позволяет загрузить большую картинку товара

Руководство – если инструкция по эксплуатации товара у вас находится в отдельном файле, ее можно прикрепить к описанию.

Заголовок руковдства

На складе осталось упаковок – информация о количестве товара на складе

Минимальное количество для заказа – здесь указывается минимальное количество товара, которое можно заказать. К примеру, вы хотите, чтобы покупатель приобретал не менее 100 бельевых прищепок. Впишите в это пое цифру «100» - таким образом, посетитель не сможет приобрести меньшее число бельевых прищепок. Его корзина будет обновляться, увеличивая количество закзаанных товарв до минимальной партии

Минимальная сумма закзаа – поле, аналогичное предыдущему, только вместо количества используется стоимость товаров.

Вес единицы товара, кг – здесь указывается вес одной единицы товара в кг. Разделение осуществляется с помощью точки.

НДС для данного продукта – укажите процент налоговой ставки

1C текстовое поле №1

1C текстовое поле №2

1C числовое поле №1

1C числовое поле №2

Редактировать все товары

Отображает все товары данного раздела магазина одним списком. Позволяет быстро отредактировать поля «цена». «минимальное количество», «осталось на складе», «вес брутто», номер магазина, в котором будут продаваться товары, состояние товара (можно покупать или нет)

После внесения изменения нажмите кнопку «Подача запроса» в конце страницы.

Редактировать заказы

В данном поле можно присваивать различные статусы заказам пользователей. Например, статус заказа может быть «оплачен», «отгружен», «возврат», «ждет оплаты» и др. Здесь же можно переместить все заказы в архив. При нажатии на ссылку «удалить архив заказов» в конце страницы, архивные заказы с сайта удаляются и пересылаются на электронную почту администратора сайта.

Справа от статуса заказа стоит ссылка с датой совершения закзаа. При нажатии на ссылку вы увидите содержимое корзины клиента. Содержимое корзины можно менять, добавляя или убирая позиции из заказа клиента. Для быстрого добавления товарной позиции в заказа воспользуйтесь полем «Быстрый заказ». Здесь же, в корзине, можно будет посмотреть предыдущие заказы пользователя.

Правее ссылки с датой совершения заказа находится ссылка с именем покупателя. Нажав на имя, вы попадете в меню управления пользователем, где сможете отредактировать данные (например, если бы неверно введен адрес доставки)

После изменения статуса заказов нажимайте кнопку «edit_status» в конце страницы.

Четыре подряд идущих поля с кнопкой «№ заказа» под ними позволяют быстро найти заказчиков по номеру заказа. Введите номер заказа (всего можно ввести 4 номера, один номер в одном окошке) и нажмите кнопку «№ заказа» на странице отобразится соответвующий номер корзины.

